
Kurum Dışı Uygulamalı Eğ�t�mler
İş Akışı

1.AŞAMA : 
EVRAKLARINI HAZIRLA
• OİS s�stem�ne g�r�ş yapınız.                                  
• Ders �şlemler� sekmes�ne tıkladığınızda sağ menüde gözüken Uygulamalı Eğ�t�mler
�şlem� �ç�n tıklayınız.
• Zorunlu alanları doldurarak kayded�n�z.
• Belgen�z�n onay �şlem sürec�n�, OİS s�stem� üzer�nden tak�p edeb�l�rs�n�z.
• Onay �şlem sürec� tamamlandığında öğrenc� e-posta adres�n�ze onay b�lg�s� gelecekt�r.

Çıktı almanız gereken evraklar:
• Uygulamalı Eğ�t�mler Başvuru Formu (1 adet)
• İşletmelerde Meslek� Eğ�t�m/Uygulamalı Ders Sözleşmes� (1 adet)

Notlar: 
• Başvuru formları ders�n kapsamı �le uyumlu olmalıdır. (Başvuru formunuzun türü �le ders�n kapsamını öğrenmek �ç�n
formların altında yer alan Uygulamalı Eğ�t�m Ders Kapsamı başlığından bağlı bulunduğunuz Fakülte/Yüksekokula a�t
dosyasını �ncelemen�z gerekmekted�r.)
• İSG sert�f�kası �ç�n UZEM’de yüklü olan İş Sağlığı ve Güvenl�ğ� Eğ�t�m�n� �zlemen�z ve eğ�t�m� �zled�kten sonra sınava
g�rmen�z gerekmekted�r. 
• Sınavdan başarılı olab�lmen�z ve sert�f�kayı alab�lmen�z �ç�n en az 70 puan almanız gerekmekted�r.
• Sınavdan en az 70 ve üstü puan almanız durumunda uzem@kent.edu.tr ye e-posta göndererek İş Sağlığı ve Güvenl�ğ�
sınavından geçt�ğ�n�z� bel�rtmel�s�n�z.
• UZEM’e b�lg� verd�kten b�rkaç gün sonra e-devlete g�r�ş yaptıktan sonra İstanbul Kent Ün�vers�tes� sert�f�ka sorgulama
yazarak belgen�ze ulaşab�l�rs�n�z. 
• Sınavdan geçmen�z ve UZEM’e b�lg� verm�ş olmanıza rağmen sert�f�kanızı e-devlette görüntüleyem�yorsanız önce
uzem@kent.edu.tr ye e-posta göndererek �lg�l� b�r�me �sm�n�z�n �let�l�p �let�lmed�ğ�n� sorunuz. İlg�l� b�r�me �sm�n�z
�let�lm�şse kuyem@kent.edu.tr ye e-posta göndererek sert�f�kanızın durumunu sorab�l�rs�n�z.
•  Sınavdan başarısız olmanız durumunda v�deoları tekrar �zleyerek sınava g�rmen�z gerekmekted�r.
•  İş Güvenl�ğ� ve Sağlığı ders� alan öğrenc�ler staj yapılacak kuruma bu ders�n aldığını ve transkr�pt�n geçerl� olup
olmayacağını sormalıdır.
• Tüm evraklarda �stenen b�lg�ler� lütfen eks�ks�z doldurunuz. Uygulama yapacağınız kurum farklı evraklar talep edeb�l�r
(sağlık raporu, �ş güvenl�ğ� eğ�t�m�, seroloj� testler�, aşı kartı vs.) Uygulamaya g�deceğ�n�z hastane �le �let�ş�me geç�p
gerekl� evrakları kontrol etmel�s�n�z.
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2.AŞAMA : 
SİGORTA SÜRECİ

Yapılan s�gorta İş Kazaları ve Meslek Hastalıkları S�gortasıdır. (Bu s�gorta d�ğer
çalışan s�gortasından farklı olarak, uygulama sürec�nde geçerl� olacak ve s�z�
koruyacaktır.)
Kurum Dışı Uygulamalı Eğ�t�mler s�gorta g�r�ş �şlemler�n� gerçekleşt�rd�kten sonra,
e-devlete g�r�ş sağlayarak SGK belgen�z� alab�l�rs�n�z. Belgen�ze ulaşamadığınız
durumda Kurum Dışı Uygulamalı Eğ�t�mler �le �let�ş�me geç�n�z. 
SGK belgen�z�n çıktısını alarak, uygulamaya başlayacağınız kuruma/�şletmeye
tesl�m ed�n�z.

SGK �şe g�r�ş b�ld�rgeler�n�z staja başlamadan b�rkaç gün önce e-devlet�n�ze yansımaktadır. Staja
başlamadan önce e-devletten s�gorta g�r�ş belgen�z� kontrol etmel�s�n�z. 
E-devletten b�ld�rgen�ze ulaşmak �ç�n e-devlet uygulamasından değ�l tarayıcıdan bakmalısınız. 
Arama alanına 4A SGK �şe g�r�ş b�ld�rges� yazıp aratarak çıkan sonuçlar arasından “Sosyal Güvenl�k
Kurumu/4A İşe G�r�ş Çıkış B�ld�rges�” başlığını bulmalısınız. “Sosyal Güvenl�k Kurumu/4A İşe G�r�ş
Çıkış B�ld�rges�” başlığından tem�n edeb�l�rs�n�z. S�gorta g�r�ş�n�z�n yansımadığını gördüğünüz
takd�rde uygulamal�eg�t�mler@kent.edu.tr ye e-posta b�lg�s�n� vermen�z gerekmekted�r.
Form üzer�nde “SAĞLIK GÜVENCESİ” alanı mutlaka �şaretlenmel�d�r. E-Devlet üzer�nden bakıp
öğren�leb�l�rs�n�z. (Anne veya baba bakmakla yükümlü olduğu veya kend�s�n�n s�gortalı olması –
Yeş�l Kart)
Ün�vers�tem�zde öğrenc� �ken aynı zamanda “kadrolu kamu personel�” olarak görev yapıyorsanız;
kamu personel� olduğunuzu bel�rten çalışma belgen�z� uygulamal�eg�t�mler@kent.edu.tr ye e-posta
�le göndermel�s�n�z. (Sözleşmel� kamu personeller�n�n b�ld�r�m yapmasına gerekl� değ�ld�r.)

  Notlar: 

mailto:uygulamaliegitimler@kent.edu.tr
mailto:uygulamaliegitimler@kent.edu.tr
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3. AŞAMA :
TESLİM VE ONAY

OİS’e g�r�ş yaparak, Uygulamalı Eğ�t�mler sekmes�n� tıklayınız ve staj/uygulamalı
eğ�t�m/�şletmede meslek� eğ�t�m yapacağınız kurum/�şletmeye �mza, kaşe, mühür
attırmak �ç�n evraklarınızın çıktısını alınız.

Uygulamaya g�deceğ�n�z kurum �le önceden görüşme sağlayarak evraklarınızı ne zaman tesl�m
etmen�z gerekt�ğ�n� öğren�n�z.
Evrakların OİS üzer�nden e-�mzalı alınması durumunda uygulamaya g�tmeden önce kurum �le
görüşüp, evraklarınızın e-�mzalı olduğunu ıslak �mza gerek�p gerekmed�ğ�n� mutlaka öğren�n�z.
Islak �mza �stenmes� takd�rde önce bölüm/program başkanına daha sonra fakülte
dekanına/yüksekokul müdürüne �mzalatmalısınız. (Fakülte dekanı/yüksekokul müdürü �mzası �ç�n
sekreterl�ğ�n�ze g�tmel�s�n�z.)

  Notlar: 

Kurum Dışı Uygulamalı Eğ�t�mlere tesl�m etmen�z gereken
evrak bulunmamaktadır.
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4.AŞAMA : 
UYGULAMAYA BAŞLA

Uygulama sürec�nde b�r defter, dosya veya belge doldurmanız gerekeb�l�r.
Tüm bu b�lg�ler� Sorumlu Öğret�m Elemanından öğreneb�l�rs�n�z.
Sorumlu Öğret�m Elemanının b�ld�rd�ğ� belgeler� (dosya, defter vb.) uygulama
eğ�t�m�n süres�nce doldurmalısınız.
Uygulama b�t�m�nde doldurduğunuz tüm dokümanları Sorumlu Öğret�m Elemanına
tesl�m etmel�s�n�z.
Sorumlu Öğret�m Elemanı, uygulama sonucu kazanımlarınızın ölçme ve
değerlend�rme �şlemler�n� yaparak öğrenc� b�lg� s�stem�ne (OİS) �şleyecekt�r.

OİS üzer�nden s�stemsel sorun yaşanması sebeb� �le form dolduramadığınız
takd�rde çıktı almanız gereken evrakları Ün�vers�tem�z web sayfası üzer�nden
tem�n edeb�l�rs�n�z.
Uygulamalı eğ�t�m�n�z �ç�n gerekl� olan evrakların çıktılarını almak �ç�n;
Ün�vers�tem�z web sayfası üzer�nden ÖĞRENCİ alanında yer alan UYGULAMALI
EĞİTİMLER bölümünü z�yaret ederek FORMLAR başlığından ulaşab�l�rs�n�z.
Evraklarınızı �mzalatmak �ç�n gerekl� alanları doldurduktan sonra önce
bölüm/program başkanınıza daha sonra fakülte dekanınıza/yüksekokul
müdürünüze �mzalatmanız gerekmekted�r. (Fakülte dekanınızın/yüksekokul
müdürünüzün �mzası �ç�n sekreterl�ğ�n�ze g�tmel�s�n�z.) 

Kar�yer Kapısından tekl�f aldığınız takd�rde gerekl� evrak ve b�lg�lere STAJ
FORMLARI başlığı altından ulaşab�l�rs�n�z.
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